Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)

Sachbearbeiter/in (m/w/d)
FRANK BREUNINGER

AnwaltS-ASSiStenZ (m/W/d) Fachanwalt fiir Arbeitsrecht
o K . Fachanwalt fiir Bank- und
in Voll- oder Teilzeit Kapitalmarktrecht
SVEN WILHELM
Als mittelstandische Rechtsanwaltskanzlei mit Sitz in 77815 Biihl suchen gfrc:fizgi“ Finyerke i gaeht

wir zur Verstirkung unseres Teams eine/n

- Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)

THOMAS WILHELM
Fachanwalt fiir Familienrecht
Fachanwalt fiir Erbrecht
Fachanwalt fiir Arbeitsrecht

- Sachbearbeiter/in (m/w/d)
- Anwalts-Assistenz (m/w/d) Rechtsanwiltin

HILTRUD OSER

Erbrecht
Familienrecht

in Voll- oder Teilzeit.

SILKE REITER
Rechtsanwaltin und Mediatorin
Arbeitsrecht

Ihre Aufgaben: Mietrecht

Vertragsrecht

eigenverantwortliche Bearbeitung von Mandatsangelegenheiten,

vorwiegend im Familien- und Verkehrsrecht i o Mile 2
Entlastung der Rechtsanwilte in allgemeinen und administrativen Belangen

Kommunikation mit Mandanten, Gerichten, Versicherungen und BehSrden o orars - s anan- 00"
Kontrolle und Verwaltung der Fristen und Wiedervorlagen i
Anfertigung von Schreiben, selbststéindig und nach Vorgabe

digitale Aktenfiihrung

Ihr Profil:

abgeschlossene Berufsausbildung zur Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d) oder
vergleichbare Qualifikation (auch als Quereinsteiger).

Berufserfahrung in einer Rechtsanwaltskanzlei und/oder Erfahrung mit der RA-Micro-
Software sind von Vorteil, aber nicht zwingend notwendig.

sicherer Umgang mit MS-Office

selbststindige, verantwortungsbewusste und strukturierte Arbeitsweise

gute Deutschkenntnisse

Wir bieten:

flexible Arbeitszeiten/Teilzeit-Vereinbarkeit von Beruf und Familie
Homeoffice-Moglichkeit

Weiterbildungsmoglichkeiten-wir fordern Thre berufliche Entwicklung
Vermogenswirksame Leistungen und BINA-Gutschein

Urlaubs- und Weihnachtsgeld/13. Monatsgehalt und Erfolgsbeteiligungen
ergonomische und klimatisierte Arbeitspliitze-gesundes Arbeiten liegt uns am Herzen
Angebote im Bereich Gesundheit

kostenlose Getrinke-Kaffee, Tee und Wasser stehen jederzeit bereit

kostenlose Parkplitze

Socialising durch regelmiiflige Kanzlei- und Teamevents

Sollten wir Thr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Ihre aussagekriftigen Unterlagen, gerne

per E-Mail an kanzlei@ra-hoerth.de.



