
FRANK BREUNINGER 

Fachanwalt für Arbeitsrecht 

Fachanwalt für Bank- und 

Kapitalmarktrecht 

 

SVEN WILHELM 

Fachanwalt für Verkehrsrecht 

Strafrecht 

 

THOMAS WILHELM 

Fachanwalt für Familienrecht 

Fachanwalt für Erbrecht 

Fachanwalt für Arbeitsrecht 

 

HILTRUD OSER 

Rechtsanwältin 

Erbrecht 

Familienrecht 

 

SILKE REITER 

Rechtsanwältin und Mediatorin 

Arbeitsrecht 

Mietrecht 

Vertragsrecht 

 
An der gelben Mühle 2 

77815 Bühl-Altschweier 

 
Fon 07223 – 3969 oder 3600 

Fax 07223 – 8 33 30 

kanzlei@ra-hoerth.de 

www.ra-hoerth.de 

 

 

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) 

Sachbearbeiter/in (m/w/d) 

Anwalts-Assistenz (m/w/d) 

in Voll- oder Teilzeit 

 

Als mittelständische Rechtsanwaltskanzlei mit Sitz in 77815 Bühl suchen  

wir zur Verstärkung unseres Teams eine/n 

 

- Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) 

- Sachbearbeiter/in (m/w/d) 

- Anwalts-Assistenz (m/w/d) 

 

in Voll- oder Teilzeit. 

 

Ihre Aufgaben: 

 

- eigenverantwortliche Bearbeitung von Mandatsangelegenheiten,  

vorwiegend im Familien- und Verkehrsrecht 

- Entlastung der Rechtsanwälte in allgemeinen und administrativen Belangen 

- Kommunikation mit Mandanten, Gerichten, Versicherungen und Behörden 

- Kontrolle und Verwaltung der Fristen und Wiedervorlagen 

- Anfertigung von Schreiben, selbstständig und nach Vorgabe 

- digitale Aktenführung 

 

Ihr Profil: 

- abgeschlossene Berufsausbildung zur Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d) oder  

vergleichbare Qualifikation (auch als Quereinsteiger). 

- Berufserfahrung in einer Rechtsanwaltskanzlei und/oder Erfahrung mit der RA-Micro-  

Software sind von Vorteil, aber nicht zwingend notwendig.  

- sicherer Umgang mit MS-Office 

- selbstständige, verantwortungsbewusste und strukturierte Arbeitsweise 

- gute Deutschkenntnisse 

 

Wir bieten: 

- flexible Arbeitszeiten/Teilzeit-Vereinbarkeit von Beruf und Familie 

- Homeoffice-Möglichkeit 

- Weiterbildungsmöglichkeiten-wir fördern Ihre berufliche Entwicklung 

- Vermögenswirksame Leistungen und BINA-Gutschein 

- Urlaubs- und Weihnachtsgeld/13. Monatsgehalt und Erfolgsbeteiligungen 

- ergonomische und klimatisierte Arbeitsplätze-gesundes Arbeiten liegt uns am Herzen 

- Angebote im Bereich Gesundheit 

- kostenlose Getränke-Kaffee, Tee und Wasser stehen jederzeit bereit 

- kostenlose Parkplätze 

- Socialising durch regelmäßige Kanzlei- und Teamevents 

 

Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Unterlagen, gerne 

per E-Mail an kanzlei@ra-hoerth.de. 


